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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
w Publicznej Szkole Podstawowej w Laskach

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1082 z p6zn. zm.).

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1386).

3. Bezpieczna szkota - Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne w zakresie bezpieczeristwa
fizycznego i cyfrowego uczniéw, Zbior rekomendacji i wytycznych dla dyrektorow szkot
i organéw prowadzacych szkoty, Departament Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej, Warszawa, wrzesien 2019 r.

IIL. Definicja

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie wywolane przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz
lub $mier¢, ktore nastagpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie szkoty
lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

II.  Cele i zakres procedury

1. Zapewnienie profesjonalnych dzialan nauczycieli i innych pracownikéw Publicznej Szkole
Podstawowej w Laskach, gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke
i niezbedng pomoc.

2. Procedura szczegélowo przedstawia zagadnienia dotyczace kolejnych czynnosci
wykonywanych w razie zaistnienia wypadku ucznia pozostajgcego pod opieka szkoly.
Prezentuje réwniez terminy wykonywania poszczegoélnych zadan przez dyrektora i inne
odpowiedzialne osoby oraz zawiera wzory niezbednej dokumentacji.

III.  Osoby odpowiedzialne

1. Dyrektor szkoty
. Nauczyciele
3. Pracownicy niepedagogiczni
V. Opis dzialan

1. Postanowienia ogélne:
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegblnos$ci udzielajgc

poszkodowanemu pierwszej pomocy oraz, jesli zachodzi taka potrzeba - sprowadzajac
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fachowa pomoc medyczna. Udziclenic pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego pracownika szkoly. Jej nieudzielenie, szczegblnie w odniesieniu do
osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karna.

Ogdlne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach - zalgeznik nr 1.

b) w sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenistwa uczniow,

¢) pracownik niezwlocznie powiadamia o zaistnialym wypadku dyrektora szKkoly,
Spotecznego Inspektora Pracy oraz rodzicow lub prawnych opiekunéw
poszkodowanego ucznia, wykonujac skuteczne polaczenia telefoniczne.

d) w przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicem Jub prawnym opiekunem nauczyciel
sporzadza notatke w dzienniku, a nastgpnie ustala z dyrektorem szkoty dalszy plan dziatania.

¢) jesli nauczyciel ma pod opicka innych uczniow, a istnieje potrzeba pozostawienia ich celem
udzielenia pomocy poszkodowanemu, woéwcezas prosi on o nadzér nad pozostatymi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizsze) sali lekeyjnej lub innego pracownika szkoly.

f) pracownik ma obowigzek pelnego informowania dyrekcji szkoly o dzialaniach podjetych
przez niego w zwiagzku z zaistnialym wypadkiem ucznia, tak aby dyrekeja miala petng wiedze
na temat tych dzialan i mogla wydaé decyzje¢ w toku postgpowania, ze szczegdlnym
uwzglednieniem sytuacji niemoznosci powiadomienia rodzicow poszkodowanego ucznia,
badZ watpliwo$ci co do rodzaju urazu i konieczno$cei wezwania stuzb medycznych.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia:

1. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

a) rodzicow lub prawnych opiekunéw poszkodowanego;
b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

¢) spotecznego inspektora pracy;

d) organ prowadzacy szkole;

¢) rade rodzicow.

2. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
i kuratora oSwiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Zawiadomien, o ktérych mowa powyzej, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zajec
podajac datg i godzing powiadomienia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
o wypadku.

5. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
powiadamia rodzica/opiekuna prawnego ucznia o zdarzeniu i ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego,
b) potrzebe wezesniejszego zgloszenia si¢ rodzica/opiekuna prawnego po dziecko,
¢) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

6. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
zajec.



7.

W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywac
powiadomieni przez szkole rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi konieczno$é hospitalizacji,
rodzice jadg razem z dzieckiem do szpitala.

Jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed odjazdem karetki pogotowia (cigzki wypadek,
osoba wymagajaca natychmiastowej pomocy), razem z dzieckiem jedzie do szpitala
dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora szkoly. Informacje o powyzszych
ustaleniach przekazuje sig¢ rodzicomy/ prawnym opiekunom ucznia oraz dokumentuje.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, nicpokojgce objawy),
gdy nie ma kontaktu z rodzicem lub opiekunem prawnym, dyrektor lub upowazniona
osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku, gdy rodzic nie przybedzie na miejsce
zdarzenia, tj. do odjazdu karetki pogotowia, opieke nad poszkodowanym w drodze do
szpitala 1 w szpitalu do momentu przybycia rodzica lub prawnego opiekuna, przejmuje
dyrektor Iub osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

10. W przypadku zaistnienia watpliwosdci co do rodzaju urazu i konieczno$ci wezwania stuzb

11.

medycznych zawsze nalezy si¢ skonsultowaé z dyrektorem szkoty w celu ustalenia
dalszego postgpowania zgodnie z poleceniem dyrektora szkoly, badz w razie
nieobecnosci lub braku kontaktu z dyrektorem szkoly pracownik zawsze wzywa
pogotowie.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, czy wyposazenia, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Do czasu
rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoly zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie
0s6b niepowotanych. Ma to na celu uniemozliwienie dokonywania zmiany poloZenia
maszyn i innych urzgdzen technicznych, jak réwniez zmiany polozenia innych
przedmiotow, ktére spowodowaly wypadek lub pozwalajg odtworzy¢ jego okolicznosci.

12.Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terencm

szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie.

3. Zespol powypadkowy

1.

Dyrektor szkoly powoluje zespol powypadkowy.

2. W skiad zespotu powypadkowego wchodzi z zasady pracownik shuzby bezpieczefistwa

i higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy.

Jezeli z jakichkolwiek powodéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z osob
— dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoly lub placoéwki
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w dziataniach zespolu
nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, ani
spoteczny inspektor pracy, w sklad zespolu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoly
przeszkolony w zakresie bhp.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za bhp w szkole, a jezeli nie
ma go w skladzie zespohu - spoleczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie ma ani
pracownika shuzby bhp, ani spolecznego inspektora pracy, przewodniczacego zespolu
sposrdd pracownikow szkoly wyznacza dyrektor.

W dziataniach zespohu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
o$wiaty lub rady rodzicow.



4. Postepowanie powypadkowe

l.

2.

&

9.

Zespdl powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacjg¢ powypadkowa.

Rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica/opickuna prawnego lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzgdza protokot przestuchania
Rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoly przeshuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przestuchania odczytuje sic w obecnosci
ucznia — §wiadka i jego rodzicow/opiekunow prawnych.

Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku.

Uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktdrego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek

Uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku.
Sporzadza protokoét powypadkowy nie pdZniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg czlonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoly. Wzor Protokolu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku
ucznia stanowi gadgeznik nr 2.

Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu
w wyznaczonym terminie,

W sprawach spornych rozstrzygaj ace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.

10. Czlonek zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozyé

zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

11. Jezeli do tredci protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez

rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone.

12. Protokél powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:

a) poszkodowanego,
b) szkoty, kidra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
¢) organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

5. Post¢gpowanie powypadkowe

L.

N

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktérym doreczono

protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy

odbieraniu protokohu),

Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespohu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy

wpisuje je do protokotu lub na pismie,

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlno$ci: niewykorzystania wszystkich srodkéw

dowodowych niezbe¢dnych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosei istotnych

ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okres§lonych czynnosci dowodowych,

b) powola¢ nowy zespol celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.




6. Dokumentacja

1. Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor szkoty — Zatgcznik nr 3.

2. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajagcych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.

VI. Techniki i narzedzia monitorowania

1. Kontrola stanu obiektow szkolnych (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku) i terenu szkoty
(infrastruktura zewngtrzna) pod kgtem bezpiecznego korzystania.
2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkdow, protokoly powypadkowe).

VII. Sposoby gromadzenia danych

1. Rejestr wypadkdw.

2. Dokumentacja powypadkowa.

3. Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

Niniejszy dokument wchodzi w zycie Zarzadzeniem dyrektora PSP w Laskach Nr 1/2022
z dnia 7 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia w Publicznej Szkole Podstawowej w Laskach.
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Niniejszym poswiadczam, ze zapoznatem/-tam si¢ z Procedurg postgpowania w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia i zobowigzuje si¢ do jej przestrzegania.

Nazwisko i imi¢ Data Podpis
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