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ROZDZIAL |
CEL PROCEDURY

1. Podstawowym celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad postepowania przy organizacji
w szkole egzamindéw dsmoklasisty.

2. Procedura ma zapewnié¢ higieniczne warunki pobytu ucznidw w szkole oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenieniem sie choroby.
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ORGANIZACJA | PRZEPROWADZANIE EGZAMINOW OSMOKLASISTY

2.1. Zdajacy i inne osoby biorace udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzamindéw oraz zasady
korzystania z przyboréw podczas egzaminéw

2.1.1. Na egzamin moze przyj$¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny pracownik szkoty), bez

objawdéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.

2.1.2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczagca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze
przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach

domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

2.1.3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjgtkiem sytuacji, kiedy

zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.
2.1.4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytacznie:

1) zdajacy
2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw nadzorujgcych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze zdajacymi, ktérym przyznano dostosowanie
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania
i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery,
sprzet medyczny), asystenci techniczni.
3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge
szatni itp.
4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu
5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznos$c
Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznidow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposéb dostosowania
warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej (OKE), lub

jezeli zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.



2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.
2.1.9.

Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych ucznidow lub nalezy rozpocza¢ prowadzenie zaje¢ po
zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczen.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw
komodrkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wtasnych przyborédw pismienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréw pismienniczych albo
kalkulatoréw rezerwowych dla zdajgcych — konieczna jest ich dezynfekcja. W przypadku
materiatéw jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajgcy
nie mogg pozyczac przyboréw od innych zdajgcych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wiasng butelke z woda.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkéw. Osoby przystepujgce do wiecej niz
jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogly zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie

miedzy egzaminami.

2.1.10. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkéw zespotéw

nadzorujgcych, ktorzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpic¢ osoby, ktére z uzasadnionych

powoddéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.

2.2. Srodki ochrony osobistej zdajacych oraz innych oséb bioracych udziat w organizowaniu
i przeprowadzaniu egzaminow, w tym zasady dotyczgce zakrywania ust i nosa

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz majq zakryte usta i nos.

Na teren szkoty moga wej$¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub
wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku oséb, ktére ze wzgledéw
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na

terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych. Podczas

wpuszczania ucznidw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze poprosic
zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest
woéweczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).
Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjne;.
Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie
zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzieé na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.



2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy i
inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalici zzakresu
niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg odstonié¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu,
siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to za wtasciwe —
mieé zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku (w przypadku
zdajacych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc (w przypadku cztonkdéw
zespotu nadzorujgcego iinnych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej
sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg, mogg nosic
przytbice albo, jezeli nie mogg réwniez korzystac z przytbicy, przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej
sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zostaé¢ zachowany pomiedzy
samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Sytuacja, w ktdérej dany zdajagcy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac
ust i nosa, powinna zostac zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.
Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu
w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej .

Cztonkowie zespofu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktdrzy ze wzgleddéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki,

powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.

2.3. Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacjg przestrzeni, budynku i pomieszczer, w tym
sposobdw aranzacji budynku szkoty oraz sal egzaminacyjnych.

2.3.1.

2.3.2.

Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczacy objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobdéw zapobiegania zakazeniu

2) zawierajagcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajgcg numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Tre$¢ w/w informacji stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

Przy wejsciu do szkoty umieszcza sie ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu, min. 60%)

oraz zamieszcza informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby

wchodzace na teren szkoty.



2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

Ptyn do dezynfekcji rgk powinien byé réwniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu
nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej dezynfekcji rgk (tres¢ informacji stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszej procedury).

W przypadku egzaminu z przedmiotu, na ktéorym dozwolone jest korzystanie przez grupe
zdajacych z np. jednego stownika, obok materiatu, z ktérego moze korzysta¢ wiecej niz jedna
osoba, umieszcza sie dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz informuje zdajgcych o koniecznosci
korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego.

Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na korytarzach
szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania
odpowiednich odstepow pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajacymi i cztonkami zespotu
nadzorujgcego. Nie wprowadza sie ograniczen dotyczacych liczby oséb w sali (przy zachowaniu
odpowiednich odstepdw), jednak zaleca sie — jezeli tylko pozwalajg na to warunki lokalowe oraz

zasoby ludzkie — przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejszg liczbg oséb

w kazdej sali.
tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposdb, aby pomiedzy zdajgcymi zachowany byt

co najmniej 1,5-metrowy odstep w_kazdym kierunku. Na rysunku ponizej przedstawiono

przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstepdw; mozliwych jest wiele
innych rozwigzan, zaleznych od np. rozmiaréw sali, uktadu mebli lub sprzetu w sali, liczby

cztonkow zespotu nadzorujgcego. Zaznaczony na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumiec jako

co najmniej 1,5 m. . Cztonek ZN
£
(¥p]
o
£
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2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

2.3.10.

2.3.11.

2.3.12.

2.3.13.

Jezeli koniecznos¢ zapewnienia odpowiedniej odlegtosci pomiedzy zdajacymi powoduje
koniecznos¢ zwiekszenia liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, nalezy liczbe tych sal
odpowiednio zwiekszy¢.

Zwiekszenie liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany dany egzamin, wigze sie z koniecznoscig
zapewnienia zespotdw nadzorujgcych, zgodnie z warunkami okreslonymi we witasciwym
rozporzadzeniu, z uwzglednieniem zasad opisanych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pdzn. zm.).

Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych konieczne jest
wprowadzenie nowego ukfadu sal (w SIOEQ).

Jezeli dyrektor witasciwej OKE nie bedzie wymagat modyfikacji liczby sal w systemie
informatycznym, wéwczas cztonkd4w nowo utworzonych zespotdw nadzorujgcych nalezy dopisaé
do listy cztonkéw zespotdéw nadzorujgcych w sali, w ktdérej oryginalnie planowane byto
przeprowadzenie egzaminu, a w protokole z przebiegu egzaminu w tej sali oraz w protokole
zbiorczym nalezy opisaé zaistniatg sytuacje, wskazujac liczbe sal, w ktérych egzamin rzeczywiscie
zostat przeprowadzony, oraz wymieniajgc wszystkich przewodniczacych zespotéw nadzorujacych
w tych salach.

Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych nie skutkujg zmianag
ztozonego zapotrzebowania na arkusze i inne materiaty egzaminacyjne; zostang one dostarczone
zgodnie z pierwotnym zapotrzebowaniem. Arkusze i materiaty egzaminacyjne, po ich odbiorze,
nalezy w dniu egzaminu odpowiednio rozdzieli¢ na sale egzaminacyjne, zgodnie z nowym
porzadkiem.

Szkota sporzadza plan sali egzaminacyjnej, dla kazdego egzaminu, dodatkowo wskazujgc odstepy
zapewnione pomiedzy zdajgcymi (jezeli — co do zasady — odstepy pomiedzy wszystkimi zdajgcymi
w danej sali egzaminacyjnej s3 podobne, wystarczy wskazanie i opisanie odstepdw podobnie jak
na rysunku w pkt 2.3.6.). Plany sal nalezy przesta¢ do OKE (jako zatgczniki do protokotu
zbiorczego), a ich kopie pozostawi¢ w dokumentacji szkoty. Sporzgdzanie planu sali
egzaminacyjnej nie dotyczy nastepujgcych sytuacji:

a) w danej sali egzaminacyjnej do egzaminu przystepuje tylko jeden zdajacy

b) dany egzamin jest przeprowadzanych w domu zdajgcego

Materiaty egzaminacyjne z dodatkowych sal mozna zapakowac do zwyktych kopert (nie muszg by¢

to foliowe koperty zwrotne), opisujgc je zgodnie z instrukcjg dyrektora OKE.



2.3.14.

2.3.15.

2.3.16.

2.3.17.

2.3.18.

2.3.19.

W przypadku egzaminu z jezykdw obcych nowozytnych szkota moze w razie koniecznosci
sporzadzi¢ kopie ptyty z nagraniami do zadan na rozumienie ze stuchu. Ptyte mozna skopiowaé w
dniu egzaminu, nie wczesniej niz godzine przed rozpoczeciem egzaminu, tj. nie wczesnigj
niz o godz. 8:00. Dyrektor szkoty moze réwniez pobraé plik .mp3 z nagraniami na dany egzamin
z SIOEO. Sporzadzona kopia ptyty lub pobrany plik stanowi materiat egzaminacyjny objety ochrong
przed nieuprawnionym ujawnieniem, zgodnie z art. 9d ustawy o systemie oswiaty.

Miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego powinny zostaé przygotowane z zachowaniem
co _najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od pozostatych cztonkéw zespotu
nadzorujgcego (podczas gdy zdajacy rozwigzujg zadania; w trakcie czynnosci organizacyjnych
cztonkowie zespotu nadzorujgcego sy zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone
rekawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢
poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy
zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla cztonkéw zespotu
nadzorujgcego w taki sposdb, aby zachowaé odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym
zapewnieniu mozliwosci wiasciwego nadzoru pracy zdajacych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby zdajacy
oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwieraé. Wyjatek
stanowig egzaminy z jezykéw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu,
podczas ktérych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD oraz sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne
sg wietrzone, tak aby nie tworzyé przeciaggéw. Jezeli ze wzgleddw bezpieczeristwa
przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢é otwarte, zapewnia sie regularng dezynfekcje
klamek/uchwytéw.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢é przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej wiecej co
godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje
zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu zdajgcych.

Dla kazdego zdajgcego szkota zapewnia miejsce, w ktérym bedzie mdgt zostawic rzeczy osobiste —
plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Miejscem tym jest odrebne pomieszczenie- szatnia, w ktérej dla
zdajgcych sg przygotowane np. przezroczyste foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich zawartosci
nie wymagato otwierania), w ktérych bedg mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem
pracownika i zamknieciem. Nalezy zminimalizowa¢ mozliwos¢ kontaktowania sie o0sdb
pozostawiajacych swoje rzeczy z osobami odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbaé, by oczekujac
na oddanie lub odbiér swoich rzeczy zachowywali odpowiednie $rodki bezpieczenstwa (odlegtosé¢
od innych oséb, zakrywanie ust i nosa).

Szkota zapewnia biezgcy dezynfekcje toalet.



2.3.20.

2.3.21.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rak (Zatacznik nr 4), a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidtowej
dezynfekcji rak (Zatacznik nr 5).

Dyrektor szkoty monitoruje codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggédw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych:
poreczy, klamek, wtacznikéw swiatta, klawiatur, myszek, uchwytdéw, poreczy krzeset i powierzchni

ptaskich.

2.3.22. tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed i po kazdym egzaminie.

2.3.23.

Dezynfekowad nalezy rowniez:

1) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli zapewnia je szkota,
urzadzenia rejestrujgce diwiek podczas egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z
pomocy nauczyciela wspomagajgcego go w czytaniu lub pisaniu), z ktérego korzystajg zdajacy,
ktdrym przyznano korzystanie z takiego sprzetu jako sposdb dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu

2) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego

3) przybory pismiennicze, jezeli szkota zdecyduje sie zapewnic¢ takie materiaty dla zdajacych,
ktdrzy zapomnieli przynies¢ je na egzamin, z wyjgtkiem materiatéw jednorazowych, ktérych

zdajacy nie zwracaja.

2.3.24. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sie na

2.3.25.

2.4.
2.4.1.

2.4.2.

opakowaniu s$rodka do dezynfekcji. Wazne jest S$ciste przestrzeganie czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby zdajacy oraz inne
osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminéw nie byli narazeni na wdychanie oparéw
Srodkow stuzgcych do dezynfekg;ji.
Na terenie szkoty wyznaczono i przygotowano pomieszczenie — gabinet lekarski (wyposazony
m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktdrym bedzie mozna odizolowa¢ osobe
w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.
Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu
Cztonkowie zespotéw nadzorujgcych odbywajg szkolenie z zasad dotyczgcych bezpieczenstwa
podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespofu egzaminacyjnego informuje cztonkdw zespotu nadzorujacego
przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub
tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego muszg posiadaé takg wiedze, aby nie

interpretowac takich objawow w przypadku danego zdajgcego jako objawdw , niepokojgcych”.



2.4.3.

2.4.4.

2.4.5.

2.4.6.

2.4.7.

Paczki nalezy odebrac¢ od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera

przetrzec¢ je szmatka z ptynem dezynfekujgcym.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczgcego

zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym rowniez przez osoby, ktdére maja

zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte ustai nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajgcych o obowigzujacych zasadach

bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym

3) niedotykania dtornmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub
chusteczka

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po zakonczonym
egzaminie.

Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjng przed

rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. W tym celu:

1) Zdajacy zgtaszajg sie do szkoty na godzine przed planowanym czasem rozpoczecia egzaminu
i wpuszczani sg do budynku szkoty pojedynczo, celem ewentualnego pozostawienia rzeczy
osobistych, a nastepnie zajecia miejsca w sali egzaminacyjnej. W pierwszej kolejnosci na
egzamin wchodzg zdajgcy, ktdrzy korzystajg z przedtuzenia czasu przeprowadzania
egzaminu.

2) Osoby oczekujgce na zewnatrz szkoty zachowujg minimalny odstep 1,5 m i noszg maseczki
badz przytbice.

3) Zdajacy s wypuszczani z sal po egzaminie sala po sali, pojedynczo, majac na uwadze, aby
zdajgcy nie gromadzili sie na korytarzach bgdz pod szkota.

4) Nalezy poinstruowaé zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy soba
z wykorzystaniem mediéw spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a unikali
spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem) najpdzniej
na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakoniczenia pracy z arkuszem. W ciggu
ostatnich 15 minut przed zakoriczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skorczyt prace z arkuszem

egzaminacyjnym) zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;j.
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2.5. Szczeg6towe rozwigzania dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa przeprowadzania egzaminu

z danego przedmiotu.

2.5.1. W przypadku zdajgcego, ktdry przystepuje do egzaminu, korzystajgc z pomocy nauczyciela

2.5.2.

wspomagajacego, musi rowniez by¢ zachowany co najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy
zdajagcym a nauczycielem. Jezeli zdajagcy ma trudnosci w komunikacji i przy zachowaniu
wskazanego odstepu wystepujg problemy ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do
niezbednego dla zrozumienia wypowiedzi zdajgcego, z zachowaniem innych $rodkéw ochrony
(np. wykorzystania przytbic zamiast maseczek, zakrycia ust i nosa przez nauczyciela
wspomagajacego), lub — za zgodg dyrektora OKE — wprowadzi¢ inne rozwigzania organizacyjne,
np. zapewni¢ obecnos¢ nauczyciela, ktéry ma wieksze doswiadczenie w rozumieniu mowy
zdajgcego, wykorzysta¢ mikrofon (odnotowujgc wprowadzone modyfikacje w protokole). Jezeli
dla nauczyciela wspomagajacego nie zostat zamdwiony odrebny arkusz, nalezy wykorzystaé
arkusz rezerwowy (upewniajgc sie, ze jest on w tej samej wersji, w ktorej arkusz ma zdajacy), aw
sytuacji, kiedy liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajgca, nalezy niezwtocznie
skontaktowac sie z wtasciwg OKE i postepowac zgodnie z instrukcjami.

W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajgcego rdowniez konieczne jest

zapewnienie odpowiednich warunkdow bezpieczenstwa, w tym:

a) zakrywanie nosa i ust przez cztonkédw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych
w przeprowadzanie egzaminu, np. nauczyciela wspomagajacego, specjalisty z zakresu
niepetnosprawnosci podczas kazdego kontaktu ze zdajacym, a w sytuacjach wymagajgcych
kontaktu z cztonkami zespotu — réwniez przez rodzicéw/prawnych opiekunéw zdajgcego,

b) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstepu pomiedzy zdajgcym
a cztonkami zespotu nadzorujgcego, co — w przypadku, gdy egzamin jest przeprowadzany
w matym pomieszczeniu — moze wigzac sie z zapewnieniem rotacyjnej obecnosci tylko
jednego z cztonkdw w tym samym pomieszczeniu ze zdajgcym; obowigzek zachowania
odstepu
nie dotyczy kontaktow rodzicéw/prawnych opiekundéw zdajgcego ze zdajgcym, np. podczas
wykonywania w trakcie egzaminu niezbednych czynnosci pielegnacyjnych,

c¢) dezynfekcji sprzetu lub urzadzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub urzadzenia korzysta
zdajacy i cztonek zespotu nadzorujgcego, chyba ze cztonek zespotu nadzorujgcego korzysta z
tego urzadzenia lub sprzetu w rekawiczkach,

d) zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego, wietrzenia
pomieszczenia, w ktorym jest przeprowadzany egzamin, przed egzaminem, a jezeli to

mozliwe — réwniez w trakcie egzaminu.
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2.6. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu egzaminacyjnego

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

lub u zdajacego

Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktdéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej
osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu — gabinecie lekarskim
z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego
przejawiajagcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego niezwfocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, z ktérym ustala sposdb
postepowania. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to
mozliwe — zapewni¢ zastepstwo za cztonka zespotu, ktéry nie moze bra¢ udziatu w
przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wydaé
zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu nadzorujgcego,
jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest odpowiedni
nadzér nad pracg zdajgcych. Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w
protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu nadzorujgcego
lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej objawy choroby w
odrebnym pomieszczeniu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje
0 przerwaniu iuniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktérzy przystepowali do
danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie
jest niezbedne.

Dyrekcja szkoty niezwtocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej
sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje wifasciwg powiatowg stacje
sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takze
pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotfu
ratownictwa medycznego, zdajgcy powinien udac¢ sie do domu transportem indywidualnym,
pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady medycznej.

W szkole opracowano i wdrozono procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia

koronawirusem (Zatacznik nr 6).

2.7. Pozostate zagadnienia

2.7.1.

Dyrektor szkoty umieszcza na stronie internetowej szkoty, przesyta drogg mailowa oraz umieszcza

na tablicy informacyjnej w szkole i na drzwiach szkoty Informacje dla ucznidw przystepujacych
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2.7.2.

do egzaminu ésmoklasisty w dn. 16-18 czerwca 2020 r. w Publicznej Szkole Podstawowej im.
Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Laskach przedstawiajgcg zasady organizacji i przeprowadzania

egzaminu. Tre$¢ tej informacji stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

W kazdym dniu egzaminéw dsmoklasisty egzaminatorzy po raz kolejny przekazujg zdajacym
uczniom, po zajeciu przez nich miejsc wsali egzaminacyjnej, informacje dotyczgce zasad
bezpieczenstwa obowigzujagcych w trakcie i po egzaminie. Tre$é tej informacji stanowi

Zatacznik Nr 2 do niniejszej procedury.
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Zatacznik nr 1

Informacja dla uczniow przystepujacych do egzaminu ésmoklasisty

w dn. 16-18 czerwca 2020 r. w Publicznej Szkole Podstawowej im. Marszatka J6zefa

Pitsudskiego w Laskach

1. Zdajacy i inne osoby biorace udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminéw oraz zasady

korzystania z przyboréw podczas egzaminu

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.

Na egzamin moze sie zgtosi¢ wytacznie osoba zdrowa bez objawdéw chorobowych sugerujgcych
chorobe zakazna.

Zdajacy nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub
izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach
domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji, kiedy
zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Zdajacy nie wnoszg na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw komadrkowych,
maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyboréw pismienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Zdajacy nie mogg pozyczaé przyboréw od innych zdajacych.

W przypadku egzaminu z przedmiotu, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez grupe
zdajacych z np. jednego stownika, przed skorzystaniem z niego zdajacy powinien zdezynfekowad
rece postawionym przy tym materiale ptynem dezynfekcyjnym.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

2. Srodki bezpieczerstwa osobistego

2.1.

2.2.

Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub
wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku oséb, ktére ze wzgleddw
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczky). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje
na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych.

Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjne;.
Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie
zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,

2) wychodzi do toalety,

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

Zdajgcy mogg — jezeli uznaja to za wtasciwe — miec zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku.

Zdajacy, ktorzy ze wzgleddéw zdrowotnych nie mogg zakrywad ust i nosa maseczka, moga nosic
przytbice albo, jezeli nie mogg réwniez korzystaé z przytbicy, po wczesniejszym zgtoszeniu
dyrektorowi szkoty tego faktu (nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.) przystgpi¢ do egzaminu
w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany
pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

W celu unikniecia tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjng
przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu:

1) zdajacy zgtaszajg sie do szkoty na godzine przed planowanym czasem rozpoczecia egzaminu
i wpuszczani sg do budynku szkoty pojedynczo, celem ewentualnego pozostawienia rzeczy
osobistych, a nastepnie zajecia miejsca w sali egzaminacyjnej.

2) pozostali zdajacy, oczekujgcy na zewnatrz szkoty, zachowujg minimalny odstep 1,5 m
i nosza maseczki badz przytbice.

3) zdajgcy sg wypuszczani z sal po egzaminie pojedynczo, sala po sali.

Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem) najpdzniej
na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakorniczenia pracy z arkuszem. W ciggu
ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace

z arkuszem egzaminacyjnym) zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;.
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Zatacznik nr 2

Informacja dla ucznidw przystepujacych do egzaminu dsmoklasisty w dn. 16-18 czerwca 2020 r.
w Publicznej Szkole Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Laskach
dotyczaca zasad bezpieczenstwa podczas egzaminu i po jego zakonczeniu

1. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefondéw
komédrkowych, maskotek.

2. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z witasnych przyborédw pismienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Zdajgcy nie mogg pozyczac przyboréw od innych zdajacych.

3. W przypadku checi skorzystania z udostepnionego przez szkote stownika, przed skorzystaniem z
niego zdajacy powinien zdezynfekowal rece postawionym przy tym materiale ptynem
dezynfekcyjnym.

4. W trakcie egzaminu obowigzuje zakaz kontaktowania sie pomiedzy zdajgcymi

5. Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjne;j.
Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie
zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,
2) wychodzi do toalety,
3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

6. Zaleca sie niedotykania dtoimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub
chusteczka.

7. Po zakonczonym egzaminie zdajgcy zachowujg dystans min. 1,5 m od innych oséb.

8. Zaleca sie, aby wrazeniami po egzaminie zdajacy dzielili sie miedzy sobg z wykorzystaniem mediow
spotecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu

do szkoty.
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